
Der sichere Weg zu deiner BAFA-Förderung.

BAFA-Förderung: 
Prozess & Ablauf



ABLAUF EINES BAFA-PROJEKTS

1. Fördercheck &
Erstberatung

Wir prüfen mit dir, ob
eine BAFA-Förderung

sinnvoll ist, klären offene
Details und geben dir

einen Überblick über den
weiteren Ablauf.

2. Antrag
vorbereiten

Du bekommst von uns
ein kurzes Online-
Formular inklusive

Vollmacht per E-Mail.
Damit dürfen wir den

BAFA-Antrag offiziell in
deinem Namen

einreichen.

3. Einreichung
des Antrags 

Unser zertifizierter
BAFA-Beratungspartner
übernimmt die formale

Antragstellung für dich,
da nur gelistete

Beratungsunternehmen
Anträge einreichen

dürfen.

4. Prüfung der
Förderfähigkeit 
Die BAFA prüft deinen

Antrag direkt nach
Eingang und gibt

erfahrungsgemäß
innerhalb von 1–2
Werktagen eine

Rückmeldung, ob dein
Vorhaben förderfähig ist.

5. Durchführung
der Beratung

Wenn dein Vorhaben
genehmigt ist, starten

wir mit allen vereinbarten
Beratungsleistungen.

Dazu gehören:
Onboarding für dein
Team, Beratung zur

Nutzung von Meeting-KI
& strategische Beratung

6. Abschluss &
Förderung

Nach Rechnungsstellung
und Zahlung erstellen

wir die vollständige
BAFA-Dokumentation.

 Du erhältst 50 %
Förderung (80 % bei

Firmenstandort in
Ostdeutschland).



1. Fördercheck & Erstberatung
Wir führen mit dir ein strukturiertes Erstgespräch durch, um zu prüfen,
ob eine BAFA-Förderung für dein Unternehmen sinnvoll und möglich ist.

Bestandteil des Projekts ist ein fachliches Onboarding aller relevanten
Teammitglieder, damit alle denselben Wissensstand haben und die
Beratung effizient umsetzen können.

Für die Dauer des Projekts erhältst du 10 Test-Teamlizenzen von Sally —
als unterstützendes Werkzeug, um die Beratung praktisch umzusetzen
und die Ergebnisse real nachvollziehen zu können.

Wir erstellen ein detailliertes, BAFA-konformes Beratungsangebot, in
dem alle Leistungen, Schritte und Ziele transparent beschrieben sind.

Sobald du das Angebot bestätigst, können wir den BAFA-Antrag
vorbereiten.



2. Formulare ausfüllen
Du erhältst von uns ein leicht verständliches Online-Formular, das wir
gemeinsam mit unserem BAFA-zertifizierten Partner nutzen, um alle
notwendigen Angaben korrekt zu erfassen.

Im Formular werden nur die wichtigsten Grundinformationen
abgefragt: Unternehmensdaten, rechtliche Angaben, Ansprechpartner,
Entwicklungsziele und kurze Kontextinformationen.

Die Inhalte des Formulars dienen ausschließlich dazu, die formelle BAFA-
Antragstellung korrekt und vollständig durchführen zu können.

Wir unterstützen dich beim Ausfüllen aktiv: telefonisch, per Screenshare
oder per E-Mail — ganz nach Bedarf.

👉 Hier klicken, um zum Online-Formular zu gelangen

https://www.sally.io/de/bafa-antragsformular
https://www.sally.io/de/bafa-antragsformular


3. Einreichung des Antrags
Wir prüfen deine Angaben und bereiten den Antrag vollständig vor.

Unser BAFA-gelisteter Beratungspartner reicht den Antrag offiziell
ein, da nur zertifizierte BAFA-Berater die formelle Antragstellung
durchführen dürfen.

Wir stehen dir bei Rückfragen jederzeit zur Seite.

Für dich entsteht kein Aufwand im BAFA-Portal oder mit Bürokratie.



4. Prüfung der Förderfähigkeit
Die BAFA prüft den Antrag meist innerhalb von 24–48 Stunden.

Da wir die Anforderungen genau kennen und alle Angaben vorbereitet
prüfen, ist die Bewilligung erfahrungsgemäß ein sehr formaler Schritt.

Sobald der Antrag überprüft und bestätigt wurde, erhältst du einen
Bewilligungsbescheid – deine schriftliche Förderzusage.

Bitte leite uns diesen Bewilligungsbescheid nach Erhalt unverzüglich
weiter, da wir nicht automatisch von der BAFA informiert werden.

Erst nach diesem Bescheid starten wir das Projekt, weil du damit
verbindlich garantiert bekommst, dass deine Beratung förderfähig ist und
du die Zuschüsse nach Projektende tatsächlich ausgezahlt bekommst.



5. Durchführung der Beratung
Wir setzen die im Angebot beschriebenen Beratungsschritte um.
Dazu gehören:

1. Beratung zur Einführung von Sally: Im Rahmen der Beratung begleiten
wir die Einführung von Sally im Unternehmen. Gemeinsam definieren wir
sinnvolle Nutzungsszenarien, Rollen und organisatorische
Voraussetzungen für die beteiligten Personen.

2. Einbindung in Unternehmensprozesse: Wir analysieren bestehende
Abläufe und erarbeiten, wie Sally konzeptionell in relevante
Unternehmensprozesse eingebunden werden kann.

3. KI im Unternehmenskontext: Wir geben eine fachliche Einordnung zur
Nutzung von KI im Arbeitsalltag und zeigen auf, welche
Einsatzmöglichkeiten sinnvoll und realistisch sind.

4. IT-Landschaft & Systemumfeld: Im Fokus steht die konzeptionelle
Abstimmung mit der bestehenden IT-Landschaft, etwa im
Zusammenspiel mit CRM-, Dokumentations- oder Workflow-Systemen. 

Wir erstellen die komplette BAFA-Dokumentation für dich – du
bestätigst sie am Ende lediglich mit deiner Unterschrift.

Nach Abschluss erhältst du eine BAFA-konforme Rechnung, die alle im
Angebot genannten Leistungen abdeckt.



6. Abschluss & Förderung
Du füllst am Ende des Projekts unser Dokumentationsformular aus. Es
ist klar aufgebaut und selbsterklärend: Er bestätigt den
Leistungszeitraum, die Inhalte der Beratung sowie die Zielerreichung.

Wir prüfen alle Unterlagen vor Einreichung, damit Formfehler, fehlende
Nachweise oder unklare Formulierungen ausgeschlossen sind.

Die Rechnung muss vollständig bezahlt sein. Ohne Zahlungsnachweis
erfolgt keine Auszahlung – daher gilt: Bitte zeitnah begleichen.

Anschließend erstellen wir den vollständigen Projekt- und
Verwendungsnachweis, lassen ihn unterschreiben und reichen ihn bei
der BAFA ein.

Wir übernehmen die gesamte Kommunikation mit der BAFA und klären
Rückfragen für dich.

Die Bearbeitung dauert meist 4–8 Wochen – wir halten dich auf dem
Laufenden.

Die Förderung geht direkt an dein angegebenes Bankkonto: Du erhältst
50 %, wenn dein Firmenstandort in Westdeutschland ist und 80 %,
wenn in Ostdeutschland.


